韩国签证办理流程
一、签证类别：单次旅游签证
二、领馆领区：青岛领区（户籍或学校所在地在以下省市：青岛市、山东省）
三、韩国驻青岛领事馆单次旅游签所需材料
在校学生所需材料 
1护照原件(有效期在半年以上，如果换发过老护照，老护照请一并提供。请不要寄护照套过来，领馆不予退还的。）及2张护照首页复印件
2.签证申请表（项目组提供模板）单面1份打印黑色中性笔填写
3.身份证反正面原件以及复印件，印到一张A4纸上需要2张~
4.户口本每一页复印件
5.2张2寸白底彩照（3.5*4.5）
6.旅游计划书（必须手写，项目组提供模板）
7.个人信息收集同意书
8.学信网打印的带二维码的学籍证明
9.学生证复印件
10.在读证明加盖公章〈教务处章，学院章，学校公章是合格的〉
老师所需材料，
（一）基本材料
1. 护照原件(有效期在半年以上，如果换发过老护照，老护照请一并提供。请不要寄护照套过来，领馆不予退还的。）及2张护照首页复印件
2.签证申请表（我们提供模板）单面1份打印黑色中性笔填写
3.身份证反正面原件以及复印件，印到一张A4纸上需要2张~
4.户口本每一页复印件
5.2张2寸白底彩照（3.5*4.5）
7.旅游计划书（必须手写）
8.个人信息收集同意书
（二）工作证明：
1.公司开具在职证明（提供模板，要原件，须盖公章）
2.营业执照副本（或组织机构代码证副本）复印件加盖公章
3.工资卡近6个月以上的银行流水记录（银行打，显示“工资，工资代发”）+填写工资单
4.社保卡复印件及6个月以上的缴费记录（个人信息页+养老缴费页）和网上查询密码（社保公司和在职、工资匹配）
（三）经济能力材料：
1.本人车辆登记证书原件及复印件（辅助材料没有可以不提交）
三、签证费用：650元
四、签证办理时间：期交材料后约一周时间出签


威海护照办理流程
一、准备申请材料
1.符合《出入境证件相片照相指引》的制证照片（受理机构为申请人免费采集制证电子照片的可不提供）；
2.填写完整且含申请人近照(该照片可为非制证照片)的《中国公民出入境证件申请表》；
3.交验身份证原件，提交复印件。居民身份证在申领、换领、补领期间的申请人，可提交临时居民身份证。
除以上材料均需准备外
未满十六周岁的申请人：未办理身份证的，可交验户口簿原件，提交复印件；还应当提交监护证明(如出生证明、户口簿等)，以及监护人的居民身份证或者护照等身份证明及复印件；
现役军人干部：还需交验军官证提交复印件，并提交具有审批权限的军队系统主管部门出具的同意办理普通护照的意见；
登记备案的国家工作人员：还应当提交本人所属工作单位或上级主管部门按照人事管理权限审批后出具的同意办理普通护照的意见；
在我市居住的外省户籍人员：（登记备案国家工作人员除外）还需交验有效的居住证原件，提交复印件；
申请护照换发、加注：还需提交原所持护照。
二、填写申请表格
1.《中国公民出入境证件申请表》可直接在网上提交申请并打印：山东公安出入境政府服务官网http://sdcrj.gov.cn/
2.或前往出入境接待大厅自助设备上按要求填写《中国公民出入境证件申请表》
三、采集证件照片
1.公安出入境受理窗口为申请人提供免费出入境证件照相服务（不含打印纸质相片）；
2.依据《出入境证件相片照相指引》，着深色衣服，不佩戴耳环、项链等，到出入境接待大厅采集本人证件照片。
四、采集指纹并签名
1.采集指纹按照先右手、后左手的顺序轮流进行，每只手各采集1枚指纹；
2.手指优先顺序为：拇指、食指、中指、环指和小指。如无特殊情况，应当采集申请人双手拇指指纹；
3.拇指无法采集到有效指纹信息时，则按指位顺序依次采集该手的其他手指，直至采集到有效的指纹信息；
4.当一只手无法采集到有效的指纹信息时，可采集留存另一只手有效的2枚指纹信息；
5.当有效的指纹信息不足2枚时，应当按指位优先高低提取不足数量的指纹图像。
签名：在自助设备上采集本人签名或本人在申请表背面签名区手写签名
五．窗口办理
到达出入境办理机构后，请取号并在大厅等待，听到叫号后在相应窗口办理
六、缴费
费用：护照120元/本。
七、办理地点
山东省威海市公安局出入境接待大厅
通讯地址：山东省威海市文化中路89
联系电话：0631-5192258
[bookmark: _GoBack]上班时间：周一至周五：上午8:30-12:00下午13:00-17:00
八、护照办理时间：办理当日起2周左右下发护照

特别提醒：市局出入境管理支队周六开门办公，各区市局、分局暂不提供此项服务。
特别提醒：山东公安出入境政务服务网（http://sdcrj.gov.cn）、“山东出入境”微信公众号、“山东出入境”手机APP等互联网办事平台可为群众提供预约办证时间及地点、预填办证信息、咨询证件办理、查询办证进度等服务。
