语言文学学院教职工请假单

姓名：____________，事由：______________________，需请假_________天。

请假（时间）：从_____________到_______________，

去往地点：______________，请假期间有效联系方式：___________________。


请予批准。





请假人：______________________





时间：_______年_____月_____日
系部负责人（签字）：

_______年_____月_____日

院主管领导（签字）：

_______年_____月_____日

人事处领导（签字）：

_______年_____月_____日

本请假单学院留存

